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> ACCESSO A EASYBUY

FASE 1

Accedere a EasyBuy tramite il sito web ufficiale Danieli:
www.danieli.com

€@ Cliccare sul pulsante “Menu” nella parte in alto a destra
dello schermo

@ Cliccare su “Suppliers”

© Nella finestra di popup “Procurement”, cliccare su “How
to become a potential Supplier”, e poi cliccare sul link di
accesso alla piattaforma EasyBuy “Go to our platform”
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Below are some useful links for Danieli suppliers:

How to Become a Potential Supplier

How to Register

How to Qualify

Go'to our platform @:
Danieli EASYBUY eProcurement platform e ~
= —

Fill out the form




> RICHIESTA DI REGISTRAZIONE IN

EASYBUY

FASE 2

Nel modulo di registrazione aperto, inserire:

0 Informazioni sull’Azienda e Indirizzo
> Company Name (ragione sociale dell’azienda)
Address Label (sede centrale)
Address Linel (indirizzo)
Zip code (C.A.P.)
City (Citta)
Country (Paese)
State/Province (Stato/Provincia, ove applicabile)

Itre informazioni -
Supplier VAT number / Tax Registration Number o] .
(Partita IVA / Codice Fiscale del Fornitore, es. IT12345678911
per I'ltalia, CN123456789876543212 per la Cina, ecc.)

DUNS

VX»™VVVVVYV

> First & Last Name (Nome e Cognome) ~ —— «
> Email (indirizzo e-mail) . (2]
> Password &

> Confirm password (conferma password) (3]

>

Commodities (categoria merceologica del prodotto da fornire)
NOTA: In caso di contatto e-mail esistente, il Fornitore non puo completare la

e Security Control Characters (caratteri per controllo sicurezza) “Registration Request”. Contattare I'Ufficio Gestione dei Fornitori Danieli per ulteriori
@ Cliccare sul pulsante "Registration Request" informazioni.
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> ACCEDERE A EASYBUY - 1/3

FASE 1

Il Fornitore riceve I'invito ad accedere al portale EasyBuy
tramite un’e-mail di notifica.

Cliccando sul link di notifica (o in alternativa dal sito web
ufficiale Danieli), il Fornitore accede alla pagina di login:

o Inserire Username
@ Inserire Password
€© Cliccare sul pulsante “Login”

FASE 2

WELCOME TO EASYBUY

DANIELI SRM PORTAL o % IDENTIFICATION
9 (==

Se il Fornitore dimentica la password:

o Cliccare su “Lost your password?”

9 Inserire I’e-mail personale del Fornitore
e Inserire il “Security Control” corretto
@ Cliccare sul pulsante “Deliver Password”

Il sistema invia automaticamente un’e-mail con la nuova
password provvisoria che deve essere cambiata al primo
accesso alla piattaforma.

9 ‘ EETT== IDENTIFICATION



> ACCEDERE A EASYBUY - 2/3

FASE 3

Quando un Contatto del Fornitore accede alla piattaforma per SO CTmr B
la prima volta, deve accettare i “Danieli General Terms & -
Conditions”.

E importante leggere e scorrere tutto il documento e poi:
@ Controllare “I accept terms and conditions”
9 Cliccare sul pulsante “Accept”

FASE 4

Il Fornitore accede alla propria homepage con menu
personalizzato e le relative informazioni.




> ACCEDERE A EASYBUY - 3/3

Menu “General Info” per
accedere al profilo
dell’azienda o alle
richieste di informazioni

Nel caso in cui venga
assegnata un’attivita, viene
visualizzata in questa sezione
con link di accesso e relative
informazioni

Accesso alle
informazioni principali
del profilo del contatto

General Info. Sourcing Performance

9D W Supplier Portal

MY OPEN SCHEDULED TASK LIST @]

0 Resuli(s)

~@ My Requests for Proposal

MY VALIDATIONS IN PROGRESS @

Numero di richieste
d’offerta in cui € coinvolto
il Fornitore

0 Results

Nel caso ci sia la fase di
convalida, il processo e il link
relativi appariranno in questa
sezione

Search ...

MANDATORY DOCUMENTS

p ElE

| A ere re missing mandsia

documents : Please click here 10 add missing da:umen(s‘

Se ci sono dei documenti
obbligatori mancanti in
EasyBuy, in questa sezione
viene visualizzato un allarme

con il relativo link d’accesso



> INSERIRE LE INFORMAZIONI

OBBLIGATORIE NELLA SEZIONE “IDENTITY”

FASE 1

Alla homepage del Fornitore, nella sezione “My validation in <D swpierro
progress”:

Cliccare sull'etichetta di flusso “Supplier Creation” per p—
andare alla pagina del Fornitore, sezione “Identity”

My Requests for Proposal

FASE 2 o G M0 om0

o Nella sezione “Identity”, riempire almeno i campi e
obbligatori:

9 > PEC Email

Informazioni sull’indirizzo:

Address Label (sede centrale ecc.)

Address Line 1 (indirizzo)

Zip Code (C.A.P.)

City (Citta)

Country (Paese)

State/Province (Stato/Provincia, se necessari)

liccare su "Save"

ALERTS

©: Mising Mandiatory Document(s

/- DUNS number missing (Tab Informaion)

cOMPANY ADDRESS

Status - Supplier Data Completion

OVVVVVYV

©
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> INSERIRE LE INFORMAZIONI

E NELLA SEZIONE

“INFORMATIQ

FASE 1

Submit o Approcl
CORPORATE SETTINGS PAYMENT ADDRESS 9

Address Label €)

o Nella sezione “Information”, compilare almeno i campi
obbligatori:
> Last Year Annual Revenue (€) (fatturato annuo
dell’esercizio precedente)
> Last Year Annual Revenue with Danieli (€) (fatturato
annuo dell’esercizio precedente con Danieli)
> Company Ownership Type (tipo di assetto societario) S

. “ & Documents
@ Cliccare su “Save”

Address Line 1

Bank Details

Country

COVERNMENT OR 3RD PARTY IDS ADMINISTRATIVE ADDRESS
Country: ITALY Address Label @
P.IVAGY: [IT12562837672 Address Line 1:
Fiscal Code ! Address Line 21
DUNS Address Line 3
SDIID: Address Line 4:
Zip Code :
City

Country:

11



INSERIRE LE INFORMAZIONI

BBLIGATORIE NELLA SEZIONE “BANK

TAILS”
FASE 1
Nella sezione "Bank Details": W e
€@ Cliccare su "Add Banking Info." (BE=
. . . . . . . i identi
@ Nella finestra di popup aperta, inserire le informazioni S oo — 3 —
obbligatorie: = compians i siin| T oA
> Bank Name (nome della banca) =
> Bank Agency (agenzia della banca) .
> Bank Address (indirizzo della banca)
> Bank City (citta della banca)
> Bank Zip Code (C.A.P. della banca) AR 5
> Bank Country (Paese della banca) . .
> Bank Province (provincia della banca, se necessario)
> Account Currency (valuta del conto) «
> SWIFT / BIC Code (codice SWIFT / BIC) _ . (2] o
> Flag su “Default” per impostare il conto bancario predefinito
> Flag su "We Certlfy. LY per certificare le dichiarazioni *A seconda del Paese della banca selezionato, viene richiesto il relativo conto bancario; per esempio:
> Bank Account* (COﬂtO bancario) > IBAN per Paesi supportano quel numero di conto bancario
> ABA per gli Stati Uniti
) > RIB per I'India
€@ Cliccare su "Save & Close" > Codice CLABE per il Messico
> Codice INN & VO per la Russia
FASE 2 > “Bank Account” (campo standard) per gli altri Paesi
o Nella sezione "Bank Details", cliccare su “Save” S B

= === =

BANKING INFO. o

Default Bank Name BankAgency SankCourtry BankCity Bank Address BankCity BankZIP Code nt SWIFT/BIC Code 1BAN key Bank Account

@ Appariranno le informazioni bancarie

Banc g7 ALY Miaw  Viamiano  Mino 02100 EUREu NFBKUS33 " 50 X0542811101000000123456

1 Resuils)

© wisinga
- DUNS number missing (Tab nformaion)




> OPZIONALE: INSERIRE LE INFORMAZIONI

OBBLIGATORIE NELLA SEZIONE

1]
CONTACTS”
FASE 1
OPZ'ONALE <2 Supplier Rossi SPA -
. . , 1 e J scom e st QN e

Cliccare sulla scheda "Contacts" per aggiungere eventualmente altri
Contattl INTERNAL CONTACTS CLIENT CONTACTS E
€@ Cliccare sul pulsante "Create Contact" nella sezione “Internal ==

Contacts” « B o ftzo
9 Inserire le informazioni obbligatorie nello schermo di pop-up: (1} =

> Cognome

> Nome

> E-mail

€@ Cliccare su “Save”
e Nella sezione “Login Information” cliccare sull’icona della

chiave con il segno “+" verde
Cliccare su “Send invitation” per inviare username e password

Appare una finestra di popup con la dicitura "The invitation to
register has been sent to the contact"

Cliccare su "Save & Close". Apparira I'e-mail del contatto del
Fornitore.
FASE 2

o Nel campo "Role* & possibile assegnare un ruolo a un
Nuovo contatto creato
Esempio: “Commercial Manager"

9 Cliccare su "Save"
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> CARICARE | DOCUMENTI OBBLIGATORI

NELLA SEZIONE “DOCUMENTS” E
SOTTOPORLI ALLAPPROVAZIONE DI DANIELI

FASE1

Cliccare sulla sezione “Documents”

(2]

In “Legal Documents” cliccare sul pulsante "+" per
aggiungere il "Certificate of Incorporation obbligatorio

Nella finestra di popup aperta inserire:
> Nome: nome documento

> Nel campo “Document” trascinare e rilasciare “Certificate
of Incorporation”

> Begin date (data di inizio)
> Expiration date (data di termine)
Cliccare su “Save and Close”

NOTA: nella sezione “Certifications”, il Fornitore puo
allegare le certificazioni richieste. In “Company Profile &
Other Documents” il Fornitore puo allegare la brochure
dell’azienda

Cliccare su “Submit for Approval” per rimandare il modulo di
creazione a Danieli per I'approvazione*.

*In caso di rifiuto da parte di Danieli, il Fornitore riceve una
nuova notifica per controllare le informazioni/i documenti
forniti. Fornire le informazioni mancanti e sottoporle di
nuovo all’approvazione di Danieli.

<2 Supplier Rossi SPA

o

© At DocumentType Name BeginDate Expiration Datq —

wwwwwwwww

(6 o o Jl o T

= @ Centficate of Incorporation +

s seneto e 130 @] emespoamens: [ @o
LEGAL DOCUMENTS
Edit document : Legal Documents adx
Add legal documents

0 Resuls)
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> CREARE UNA RICHIESTA DI MODIFICA PER

CAMBIARE LE INFORMAZIONI DEL FORNITORE

FASE 1

Una volta completata la registrazione, in caso di richiesta di <D A supplerRossisea
modifica, si pud accedere al profilo dell’azienda tramite la
homepage (General Info, Company Profile):

Cliccare su “Create a Change Request” sulla testata

9 Nella sezione “Identity" della finestra di popup aperta
inserire il campo obbligatorio “Reason for change request”

(3] Modificare tutti i campi che devono essere aggiornati (& i
possibile anche aggiungere nuovi conti bancari) o S Acivated s 3l Hesdqurter

@ Cliccare su “Submit CR for Approval”
Verra inviata una notifica all’Ufficio di Gestione dei Fornitori

2
o

REQUEST FOR INFORMATION UPDATE

Information

0Resuit(s)
= Compliance

ADDRESS

Legal Name : Address Line 2 :

<D W Supplier change request: Rossi SPA

Danieli per approvazione m
In caso di errore, (esempio: richiesta di modifica non e O

necessaria), cliccare sul pulsante “Cancel” per cancellarla.

Attenzione: anche in questo caso € necessario riempire il campo
obbligatorio “Reason for change request”.

compaNy ADDRESS

Quando I'Ufficio di Gestione dei Fornitori Danieli ha approvato o
rifiutato la Richiesta di Modifica del Fornitore, verra inviata un'e-
mail di notifica al Fornitore.

Address Label @ : [Headquarter

Ad fa udine

Ad

raaessnea
2pcose: sz
City: |Udine

couny:[mace v
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