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> ВОССТАНОВЛЕНИЕ PWD И НАЧАЛЬНАЯ СТРАНИЦА – 1/2ДОСТУП В EASYBUY

ШАГ 1
Поставщик получает доступ к порталу EasyBuy получив
уведомление по электронной почте
Щелкнув на ссылку Поставщик открывает страницу
регистрации:

Ввести имя пользователя
Ввести пароль
Щелкнуть на “login”

1
2
3

3

1

2

ШАГ 2
Если Поставщик забыл пароль:

Щелкнуть на “Lost your password?”
Ввести личный адрес электронной почты Поставщика
Заполнить справа “Security Control”
Щелкнуть на “Deliver Password”

Система автоматически посылает сообщение по электронной
почте с новым временным паролем, который необходимо
поменять после первого входа в платформу.

1
2
3
4

2

3

1

4
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> ВОССТАНОВЛЕНИЕ PWD И НАЧАЛЬНАЯ СТРАНИЦА – 1/2ДОСТУП В EASYBUY

ШАГ 3
После первого доступа контактного лица Поставщика к
платформе, он/она должен принять “Общие положения и
условия Danieli”
Важно прочесть и просмотреть весь документ, затем:

Проверить “I accept terms and conditions”.
Щелкнуть на “Accept”.

1
2

1
2

ШАГ 4
Поставщик открывает начальную страницу со
специализированным меню и соответствующей
информацией.
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ОТПРАВИТЬ СООБЩЕНИЕ / ОТВЕТИТЬ НА
СООБЩЕНИЕ DANIELI

ДИСКУССИОННЫЙ ФОРУМ

ШАГ 1

Щелкнуть на “Discussion with buyer” для оправки
сообщения покупателю или другим пользователям, 
вовлеченным в Проект снабжения
Щелкнуть на “Compose”.

1

2

2

1

ШАГ 2

Ввести тип сообщения: (например, Техническое
пояснение, Коммерческое пояснение и т.д.).
Ввести тему сообщения в поле “Subject” (Просьба
запомнить ввести тему, связанную с Вашими бизнес-
потребностями).
В поле раскрывающегося списка “To” выбрать адресата
сообщения
Ввести текстовое сообщение в окно ниже.
Приложить документ (альтернативно)
Щелкнуть на “Send”.

1

2

3

4
5
6

1
2

3

4
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ОТКРЫТЫЙ ГРАФИК ТОРГОВ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЦЕНОВОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯОТКРЫТЫЙ ГРАФИК ТОРГОВ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЦЕНОВОГО
ПРЕДЛОЖЕНИЯ

ШАГ 1

Щелкнуть на “My Requests for Proposal”1

1

ШАГ 2

Получить доступ к торгам, щелкнув на икону с
карандашом

1

1ШАГ 3

Получить доступ к торгам, щелкнув на таблицу торгов.1

1
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> ПРЕДОСТАВИТЬ ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕОТКРЫТЫЙ ГРАФИК ТОРГОВ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЦЕНОВОГО
ПРЕДЛОЖЕНИЯ

ШАГ 1
Сверить валюту, которую можно использовать в
настоящих торгах. Если разрешается использовать
параллельную валюту, выбрать предпочитаемую. 
Для каждого изделия, заполнить следующие колонны: 
Цена за единицу
Подтвержденная Поставщиком дата
Примечания (альтернативно)
Приложения Поставщика (альтернативно)

1

2
3
4
5

1

2 3 4 5

ШАГ 2
Щелкнуть на “Validate & Send my Answer”
Щелкнуть на “Submit my Proposal”

1
2

1

2
ШАГ 3
Пока порождение событий открыто (есть время), Поставщик может
предоставить другие предложения за тот же раунд следующим образом:

Щелкнуть на “Create a new bid”.
В открытом всплывшем окне “Your proposal’s Infos & Docs” выбрать:
>“Alternate proposal” для предоставления альтернативного

предыдущему предложению предложения
>“Replace Existing proposal” для замены предыдущего предложения

выбрав его.
Затем повторить Шаг 1 и Шаг 2. 

1
2

1

2
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> ПРЕДОСТАВИТЬ ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
ЧЕРЕЗ СЕТЬ ЭКСПОРТ / ИМПОРТА В ФАЙЛЕ
EXCEL 

ОТКРЫТЫЙ ГРАФИК ТОРГОВ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЦЕНОВОГО
ПРЕДЛОЖЕНИЯ

ШАГ 1
Щелкнуть на “Download in Excel 2007-2010 format 
(xlsx)”, чтобы скачать таблицу тендера.

1

ШАГ 2
Открыть загруженный документ и лист “Answer Grid"
Заполнить значения в пустой столбец запрошенными
величинами. Особенно в столбцы “Unit Price” и
“Supplier Confirmed Date”, затем сохранить и закрыть
документ Excel.

1

2

2

1
ШАГ 3

Щелкнуть на или перетащить файл Excel в специально
выделенное пространство “Drop here your quotation 
form (in Excel format)”
Щелкнуть на“Browse” и выбрать документ Excel для
ввода
Щелкнуть на “Check Import”, затем “Save and Close” 
для загрузки графика

Проверить текущую информацию, утвердить и предоставить
предложение.

1

2

2 1 2
3

1



9

> ПРЕДОСТАВИТЬ ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
(FREE ISSUE GRID)

ОТКРЫТЫЙ ГРАФИК ТОРГОВ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЦЕНОВОГО
ПРЕДЛОЖЕНИЯ

ШАГ 1
Щелкнуть на “Download in Excel 2007-2010 format 
(xlsx)”, чтобы скачать график ценового предложения.

1

ШАГ 2
Открыть загруженный документ и лист “Answer Grid«.
Заполнить пустые столбцы запрошенными величинами, обратить 
внимание на следующие колонны:
> Free issue?: Заполнить это значение только для каждого 

подпункта, выбрать “1”, если изделие должно считаться Free 
Issue (предоставляемое “Danieli”). В противном случае, 
выбрать “0”, если оно включено в общее предложение.

> Предложение без Free Issue: Записать это значение только для 
основных изделий. Оно представляет собой цену за единицу 
основного изделия (включая все, которые не считаются free 
issue).

Сохранить и закрыть документ Excel

1
2

ШАГ 3
Щелкнуть на или перетащить файл Excel на специальное
место “Drop here your quotation form (in Excel format)”
Щелкнуть на “Browse” и выбрать документ Excel для ввода
Щелкнуть на“Check Import”, затем “Save and Close”
для загрузки таблицы.

Проверить текущую информацию, утвердить и предоставить
предложение.

1

2

3

1

2

1

1 2
3
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